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Ai sensi dell’art. 28/4 il Piano può essere modificato nel corso dell’anno per far fronte ad eventuali nuove esigenze.         

SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE GENNAIO 
1 V 1 D 1 M TUTTI I SANTI 1 V 1 L CAPODANNO

2 S 2 L 2 G SOSPENSIONE 2 S 2 M SOSPENSIONE

3 D 3 M
Commissione disabilità  h16:15-
17:45 (in via telematica)  3 V SOSPENSIONE 3 D 3 M

SOSPENSIONE

4 L 4 M

Gruppo di lavoro Curricolo verticale 
di Italiano 15:00-16:00 
Programmazione settimanale  16:
00-18:00 (tempo normale e pieno) 4 S 4 L 4 G

SOSPENSIONE

5 M
COLLEGIO DOCENTI                                      
h 9:00-10:30 5 G 5 D 5 M

Incontro Commissione 
continuità Primaria-Secondaria 5 V

SOSPENSIONE

6 M

Interplesso scuola primaria h9:
00-11:00 (via telematica)

6 V 6 L 6 M

Programmazione settimanale 
16.00-18:00 (tempo normale e 
pieno)

6 S

EPIFANIA

Interclasse tecnico h 8:30-10:30

7 G

Stesura orari  e predisposizione 
degli ambienti   
h 10:30-12:30                                       
Progetto accoglienza h11:30-12:
30 (via telematica) 
  

7 S 7 M

Incontro di resoconto classi 
prime

7 G 7 D

8 V 8 D 8 M

Programmazione settimanale  
16.00-18:00 (tempo normale e 
pieno) 8 V

IMMACOLATA
8 L

9 S 9 L 9 G 9 S 9 M

10 D 10 M

Progettazione per classi 
parallele h 16:00-18:00 
Condivisione Curricolo verticale e 
revisione UDA 10 V 10 D 10 M

Programmazione settimanale 
16.00-18:00 (tempo normale e 
pieno)

11 L

Progettazione, accoglienza, 
stesura orari e predisposizione 
degli ambienti h 9:00-12:00      

      11 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale)  
16.00-18:00 (tempo pieno) 11 S 11 L 11 G

Open day "Collodi", "De Amicis" e 
"Moretti"

11 L

Assemblea con le famiglie delle 
classi prime "De Amicis" h16:15-
17:15



12 M

INCONTRO GRUPPO DI LAVORO 
CURRICOLO VERTICALE h 9:00-12:
00 INCONTRO FIDUCIARI DI 
PLESSO
h 10:00-11:00                                                                                         
Assemblea con le famiglie della 
classe prima “Collodi”  
 h 16:30-17:30    
 
Assemblea con le famiglie della 
classe prima  “Moretti”
 h 17:45-18:45  

12 G 12 D 12 M 12 V

13 M

Progettazione, accoglienza, 
stesura orari e predisposizione 
degli ambienti h 9:00-12:00      

 13 V

Assemblea con i genitori (h16:30 
- 17:30) ed elezione dei 
rappresentanti dei genitori (h17:
30 - 18:30) 13 L 13 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 13 S

14 G

INCONTRO GRUPPO DI LAVORO 
CURRICOLO VERTICALE h9:00-12:
00 14 S 14 M 14 G

Colloqui quadrimestrali con le 
famiglie h 16:00-19:00 14 D

15 V Inizio lezioni 15 D 15 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 15 V 15 L

16 S 16 L 16 G

Interclasse tecnico h16:00-17:00 
Interclasse con i genitori h17:00-
18:00 16 S 16 M

Incontro continuità Infanzia-
Primaria 

17 D 17 M

Corso didattica cooperativa Dr. 
Stefano Rossi 16.30-19.30 (in 
presenza - sede centrale) 17 V 17 D 17 M

Programmazione settimanale 14:
00-16:00 (tempo normale) 16.00-
18:00 (tempo pieno)              

18 L 18 M

Corso didattica cooperativa Dr. 
Stefano Rossi 16.30-19.30 (in 
presenza - sede centrale). 
Sostituisce la programmazione 
settimanale 18 S 18 L 18 G

Verifica attività didattica h16:00-
18:00                                          

19 M 19 G 19 D 19 M 19 V

20 M

Programmazione settimanale 
tempo normale e pieno
 h 14:00-16:00 20 V 20 L 20 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 20 S

21 G 21 S 21 M 21 G
COLLEGIO DOCENTI                                        
h. 16.15-17.15 21 D

22 V 22 D 22 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 22 V 22 L

23 S 23 L 23 G 23 S 23 M

24 D 24 M
CORSO PROGETTO P.I.P.P.I. (solo 
per i docenti individuati) 24 V 24 D 24 M

Programmazione settimanale 14:
00-16:00 (tempo normale) 16.00-
18:00 (tempo pieno)

25 L 25 M

Programmazione settimanale 
14:00-16:00 (tempo normale) 16:
00-18:00 (tempo pieno) 25 S 25 L NATALE 25 G Prescrutini h 16:00-17:30

26 M 26 G
CORSO PROGETTO P.I.P.P.I. (solo 
per i docenti individuati) 26 D 26 M S. STEFANO 26 V



27 M

Programmazione settimanale 
tempo normale e pieno  
h 14:00-16:00 27 V 27 L 27 M SOSPENSIONE 27 S

28 G
COLLEGIO DOCENTI                                        
h. 16:30-17:30 28 S 28 M 28 G SOSPENSIONE 28 D

29 V 29 D 29 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 16:
00-18:00 (tempo pieno) 29 V SOSPENSIONE 29 L

30 S 30 L 30 G 30 S SOSPENSIONE 30 M

31 M
COLLEGIO DOCENTI                                        
h. 16.15-17.15 31 D SOSPENSIONE 31 M

Programmazione settimanale 14:
00-16:00 (tempo normale) 16.00-
18:00 (tempo pieno)

T. ORE ART.29, comma 3a) h. 7,30 T. ORE ART.29, comma 3a) h. 5 T. ORE ART.29, comma 3a) h. 0 T. ORE ART.29, comma 3a) h. 1 T. ORE ART.29, comma 3a) h. 3,30

T. ORE ART. 29 comma 3b) h. 7
*T.ORE ART.29, comma 3b) h. 4 
formazione+2 programmazione *

T. ORE ART. 29 comma 3b) h. 2
T. ORE ART. 29 comma 3b) h. 3 T. ORE ART. 29 comma 3b) h. 0
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Ai sensi dell’art. 28/4 il Piano può essere modificato nel corso dell’anno per far fronte ad eventuali nuove esigenze.         

FEBBRAIO MARZO APRILE MAGGIO GIUGNO 

1 G
Scrutini "Collodi" (seguirà 
scansione oraria) 1 V 1 L

LUNEDI' DELL'ANGELO
1 M

FESTA DEL LAVORO
1 S

2 V
Scrutini "Moretti" e "De Amicis"
(seguirà scansione oraria) 2 S 2 M

SOSPENSIONE
2 G

Interclasse tecnico h16:00-17:00 
Interclasse con i genitori h17:
00-18:00 2 D

FESTA DELLA REPUBBLICA

3 S 3 D 3 M

Programmazione settimanale  
16.00-18:00 (tempo normale e 
pieno) 3 V 3 L

4 D 4 L 4 G 4 S 4 M

5 L 5 M
Interplesso tecnico h16:30-18:30 
(in via telematica) 5 V 5 D 5 M

Programmazione settimanale h16.
00-18:00 (tempo normale e pieno)

6 M 6 M

Programmazione settimanale  
16.00-18:00 (tempo normale e 
pieno) 6 S 6 L 6 G

Fine lezioni                                    
Scrutini finali "Collodi"(di 
pomeriggio, seguirà scansione 
oraria)

7 M

Programmazione settimanale 
16.00-18:00 (tempo normale e 
pieno pieno) 7 G 7 D 7 M

Progettazione per classi 
parallele h 16:00-18:00 Prove 
d'Istituto finali 7 V

Scrutini finali (di mattina "Moretti" 
e di pomeriggio "De Amicis", 
seguirà scansione oraria)

8 G

Progettazione per classi parallele 
h 16:00-18:00 Prove d'Istituto 
finali 8 V 8 L 8 M

Programmazione settimanale  
16.00-18:00 (tempo normale e 
pieno) 8 S

9 V 9 S 9 M 9 G 9 D

10 S 10 D 10 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 10 V 10 L

Sistemazione ambienti (h9:00-12:
00) e 2 ore di GLH (per i docenti che 
non le hanno fatte durante l'anno) 



11 D 11 L 11 G
Colloqui quadrimestrali con le 
famiglie h 16:00-19:00 11 S 11 M

Colloqui con i genitori online e a 
richiesta h 16:30-18:30 (questa 
data potrebbe variare a seconda 
della data di pubblicazione delle 
schede di valutazione su Nuvola)

12 L 12 M 12 V 12 D 12 M

13 M
COLLEGIO DOCENTI                                        
h. 16.15-17.15 13 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 13 S 13 L 13 G

14 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 14 G 14 D 14 M 14 V

15 G 15 V 15 L 15 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 15 S

16 V 16 S 16 M 16 G
Verifica attività didattica h16:
00-18:00 16 D

17 S 17 D 17 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 17 V 17 L

18 D 18 L 18 G
Incontro continuità Infanzia-
Primaria  18 S 18 M

19 L 19 M 19 V 19 D 19 M

20 M 20 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 20 S 20 L 20 G

21 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 21 G

Progettazione per classi 
parallele h 16:00-18:00 Revisione 
Prove d'Istituto finali 21 D 21 M 21 V

22 G

Interclasse tecnico h16:00-17:00 
Interclasse con i genitori h17:00-
18:00 (in via telematica) 22 V 22 L 22 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 22 S

23 V 23 S 23 M
Commissione disabilità h16:15-
17:45 (in via telematica) 23 G

COLLEGIO DOCENTI                                        
h. 16.15-17.45 23 D

24 S 24 D 24 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 24 V 24 L

25 D 25 L 25 G Anniversario della LIBERAZIONE 25 S 25 M

26 L 26 M 26 V 26 D 26 M

27 M

Colloqui  con i genitori online e a 
richiesta dopo la consegna della 
scheda di valutazione h16:30-18:
30 27 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 27 S 27 L 27 G

28 M 

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 28 G

SOSPENSIONE
28 D 28 M Prescrutini h 16:00-17:30 28 V

29 G

Incontro continuità Primaria-
Secondaria

29 V
SOSPENSIONE

29 L 29 M

Programmazione settimanale  
14:00-16:00 (tempo normale) 
16.00-18:00 (tempo pieno) 29 S

COLLEGIO DOCENTI                                        
h. 8.30-9.30

30 S SOSPENSIONE 30 M 30 G 30 D

31 D SANTA PASQUA 31 V

T. ORE ART.29, comma 3a) h. 3 T. ORE ART.29, comma 3a) h. 4 T. ORE ART.29, comma 3a) h. 0 T. ORE ART.29, comma 3a) h. 7 T. annue ore art..29, c. 3a) h. 1

T. ORE ART. 29 comma 3b) h.  4 T. ORE ART. 29 comma 3b) h. 0 T. ORE ART. 29 comma 3b) h. 3 T. ORE ART. 29 comma 3b) h. 2 T. annue ore art..29, c. 3b) h. 7



Attività di carattere collegiale 
art. 29, c.3 lettera a 

TIPOLOGIA DI ATTIVITA' ore 

Collegi docenti 8,00

Progettazione 11

Interplessi tecnici 4

Assemblee con le famiglie 2,00

Prescrutini 3

Verifiche attività didattica 4

ORE TOTALI 32

Attività di carattere collegiale 
art. 29, c.3 lettera b 

Attività di carattere collegiale art. 
29, c.3 lettera c

TIPOLOGIA DI ATTIVITA' ore TIPOLOGIA DI ATTIVITA'
Colloqui con le famiglie 10 Scrutini (il tempo necessario)

Predisposizione ambienti e GLH 10

Interclasse 8

Formazione 17-18/10/2023* 4 di 10

Formazione sicurezza e privacy* 10

ORE TOTALI 48

Per ogni insegnante sono state previste annualmente due ore per i GLH; nel caso queste ore non vengano fatte, dovranno essere messe a disposizione per la sistemazione degli ambienti il 10 giugno 2023. Per l'elaborazione delle UDA e per la 
revisione di Prove d'Istituto, oltre alle ore di progettazione per classi parallele, verranno eventualmente utilizzate le ore di programmazione settimanale. Si potranno usare le programmazioni settimanali anche per incontrare i genitori degli 
alunni con PDP e per contattare gli specialisti (logopedisti, neuropsichiatri, educatori domiciliari o del doposcuola...).

*Durante l'anno saranno attivati corsi di formazione su sicurezza, privacy, somministrazione farmaci e didattica, per un massimo di 20 ore complessive, già calcolate all'interno delle ore previste dal CCNL comma 3b.

I docenti a tempo parziale dovranno svolgere interamente le attività funzionali previste dai commi 3a e 3c dell'art. 29 del contratto, mentre per le attività funzionali di cui al comma 3b possono godere di una riduzione proporzionale al 
proprio orario, inviando ad Elena Bianchi (primo collaboratore del Dirigente) e al Referente di plesso di appartenenza un calendario personale degli incontri collegiali riferiti al comma 3b ai quali parteciperanno. I docenti che hanno un orario 
a scavalco su più istituti scolastici dovranno presentare un calendario delle presenze agli incontri collegiali. La loro presenza agli incontri collegiali dovrà essere proporzionale all'orario settimanale svolto. Il calendario dovrà essere concordato 
dai docenti a scavalco con i Dirigenti scolastici degli istituti interessati. Copia del calendario va inviatata al Responsabile di plesso e ad Elena Bianchi. Il piano delle presenze dovrà essere inviato in formato PDF entro il 7 ottobre 2023 a Elena 
Bianchi (indirizzo mail elena@icgatteo.edu.it) e per conoscenza ai Referenti di plesso. 


